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SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD

PROCESO

Gestion Financiera

SUB PROCESO

Contabilidad

PROCEDIMIENTO

Elaboracién de estados financieros

LIDER DEL PROCESO

Director Administrativo

Establecer el paso a paso para elaborar los

OBJETIVO estados financieros en la entidad grupo Tesoreria.
Inicia con el “estado de la situacion financiera” y
ALCANCE finaliza con el sefalamiento de “Notas a los

estados financieros”

GENERALIDADES

Este procediiento comprende los diferentes
estados financieros vy flujos de efectivos.

MARCO NORMATIVO

NORMA

TEMA

Constitucion Politica de Colombia

Constitucion de 1991

Ley 38/89

Constituye el Estatuto organico del presupuesto
general de la Nacién.

Decreto 111/96

Ley organica del presupuesto.

Acuerdo 044/98 Por medio del cual se adiciona el presupuesto de
gastos.
Ley 819/2003 Por medio la cual se dicta normas en materia de
presupuesto.
GLOSARIO DE TERMINOS
TERMINO DEFINICION
Asignar Es el monto global del presupuesto destinado a
ser asignado a una finalidad.
Presupuesto Se llama presupuesto al célculo y negociacion

anticipada de los ingresos y gastos de una
actividad econdmica, sea personal, familiar,
empresatrial o publica.

Estads financieros

Son los estados contables o informes que utilizan
las instituciones para dar a conocer sus flujos en
las finanzas en un periodo
determinado.Generalmente se hace anual
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No. | Procedimiento (Flujograma de Responsable Registro Observaciones
Actividades)

1 Se elaborany revisanlos Profesonal de tesoreria Oficio Cada estado finciero es
L LT Formato revisado y/o elaborado

2 Evaluar el Estado de la Profesional de tesoreria Se  elabora cada
SV e T Oficio estado y se revisa

3 Evaluar Estado de resultados Profesional de tesoreria Oficio Cada estado finciero es

revisado y/o elaborado

4 Evaluar estado de cuentas en Cada estado finciero es
el patrimonio Profesional de Oficio revisado y/o elaborado
Tesoreria

Cada estado finciero es

5 Evaluar estado de flujo de Oficio revisado y/o elaborado
efectivos Profesional de
Tesoreria
6 Agregar “Notas” a los Profesional de
estados financieros Tesoreria

FIN
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CONTROL DE CAMBIOS
ASPECTOS QUE DETALLES DELOS | RESPONSABLE DE | FECHA DEL
CAMBIARON EN EL CAMBIOS LA SOLICITUD DEL CAMBIO VERSION
DOCUMENTO EFECTUADOS CAMBIO DD/MM/AA
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